
Инструкция

Регистрация организации:
✓ по электронной подписи 
✓ без электронной подписи
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Регистрация организации 
пользователя с применением 

электронной подписи
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Регистрация организации

Для регистрации необходимо  нажать на кнопку «Зарегистрироваться» (1), 
после чего откроется страница регистрации 

Шаг 1

1
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Выбор сертификата 
электронной подписи

По умолчанию открывается страница регистрации по электронной подписи 

На странице выбора сертификата электронной подписи необходимо выбрать 
действующий сертификат (1) и нажать на кнопку «Выбрать электронную подпись» (2) 

Шаг 2

1

2
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Создание пользователя

В открывшейся форме регистрации 
пользователя необходимо: 

➢ Проверить и при необходимости 
отредактировать обязательные поля (1);

➢ Задать и повторить пароль (2);

➢ Принять условия пользовательского 
соглашения и Регламента (3) ; 

➢ Нажать на кнопку «Продолжить» (4) 

Шаг 3

1

2

3

4
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Подтверждение 
создания пользователя

Подтвердить создание пользователя нажав на кнопку «Да» (1) Шаг 4

1
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Информационное письмо 
о завершении регистрации

После завершения регистрации на электронную почту придет соответствующее 
информационное письмо для перехода по ссылке (1)

Шаг 5

1
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Подтверждение перехода 
к регистрации ЮЛ

В зависимости от типа организации пользователя, указанной в ЭП, будет открыт один 
из следующих интерфейсов: Шаг 6

На форме «Выбор 
ОКОПФ» для ЮЛ 
необходимо выбрать 
значение из справочника 
ОКОПФ (1) и нажать на 
кнопку «Продолжить» (2)

➢Форма выбора ОКОПФ для ЮЛ 

1

2
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Подтверждение перехода 
к регистрации ИП

➢Форма подтверждения перехода к регистрации организации для ИП

На форме поздравления с 
регистрацией 
пользователя необходимо 
нажать на кнопку 
«Продолжить» (1)

1
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Выбор действий 
пользователя физического лица

➢ Форма выбора действия для регистрации физлица

1

2

На форме необходимо 
выбрать вариант (1) 
и нажать на кнопку 
«Продолжить» (2)
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Подтверждение 
выбора физического лица

Шаг 6.1 В появившейся форме подтверждения выбора опции для регистрации физлица необходимо нажать 
на кнопку «Продолжить» (1)

1
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Выбор ролей

На странице выбора 
ролей необходимо 
перейти к выбору нажав 
на кнопку «Выбрать» (1)

Затем выбрать 
необходимые роли и 
нажать на кнопку 
«Подтвердить» (2)

Шаг 7

Выбор количества ролей не ограничен. При регистрации физического лица выбор роли «Стать производителем» не доступен

1
2
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Заявка 
на регистрацию организации

На открывшейся странице 
заявки на регистрацию 
организации необходимо 
заполнить обязательные 
поля следующих блоков: 

➢ Общие сведения о 
компании/Сведения о 
физическом лице (1); 

➢ Банковские реквизиты (2);

➢ Контактная информация (3);

➢ Общие сведения 
о производстве (4)

Шаг 8

После заполнения всех 
обязательных полей необходимо 
нажать на кнопку «Завершить» (5)

Блок «Общие сведения о производстве»
заполняется для роли  «Стать производителем»

1

2

3

4

5
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Завершение регистрации

После подтверждения данных пользователем, откроется форма поздравления
с регистрацией профиля, из которой пользователь может перейти в другие разделы

Шаг 9
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Регистрация организации 
пользователя без применения 

электронной подписи
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Регистрация организации

Для регистрации необходимо  нажать на кнопку «Зарегистрироваться» (1), 
после чего откроется страница регистрации 

Шаг 1

1
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Выбор вида регистрации

По умолчанию открывается страница регистрации по электронной подписи 

На странице выбора сертификата электронной подписи необходимо нажать на кнопку 
«Регистрация без ЭП» (1) 

Шаг 2

1
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Создание пользователя

В открывшейся форме регистрации 
пользователя необходимо: 

➢ Указать ФИО и адрес электронной 
почты (1);

➢ Задать и повторить пароль (2);

➢ Принять условия пользовательского 
соглашения и Регламента (3) ; 

➢ Нажать на кнопку «Продолжить» (4) 

Шаг 3

1

2

3

4
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Подтверждение 
создания пользователя

Подтвердить создание пользователя нажав на кнопку «Да» (1) Шаг 4

1
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Информационное письмо 
о завершении регистрации

После завершения регистрации на электронную почту придет соответствующее 
информационное письмо для перехода по ссылке (1)

Шаг 5

1
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Информационное письмо 
о завершении регистрации

После завершения регистрации на электронную почту придет соответствующее 
информационное письмо для перехода по ссылке (1)

Шаг 5

1
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Выбор типа компании

1

На форме выбора типа компании выбрать соответствующее значение и нажать на кнопку 
«Продолжить» (1)Шаг 7
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Заполнение данных ЮЛ 

Шаг 7.1

1

В зависимости от выбранного типа организации пользователя будет открыт один из 
следующих интерфейсов: 

Для ЮЛ необходимо внести 
сведения по полям:

➢ ИНН;
➢ ОГРН;
➢ Организационно-правовая 

форма

Затем необходимо нажать 
на кнопку «Продолжить» (1)
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Заполнение данных ИП 

Шаг 7.2

Для ИП необходимо внести 
сведения по полям:

➢ ИНН;
➢ ОГРНИП

Затем нажать 
на кнопку «Продолжить» (1)

1
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Заполнение данных 
физического лица

Шаг 7.3

Для физлица необходимо 
заполнить поле ИНН 

Затем нажать 
на кнопку «Продолжить» (1)

1
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Выбор ролей

На странице выбора 
ролей необходимо 
перейти к выбору нажав 
на кнопку «Выбрать» (1)

Затем выбрать 
необходимые роли и 
нажать на кнопку 
«Подтвердить» (2)

Шаг 8

Выбор количества ролей не ограничен. При регистрации физического лица выбор роли «Стать производителем» не доступен

1
2
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Заявка 
на регистрацию организации

На открывшейся странице 
заявки на регистрацию 
организации необходимо 
заполнить обязательные 
поля следующих блоков: 

➢ Общие сведения о 
компании/Сведения о 
физическом лице (1); 

➢ Банковские реквизиты (2);

➢ Контактная информация (3);

➢ Общие сведения 
о производстве (4)

Шаг 9

После заполнения всех 
обязательных полей необходимо 
нажать на кнопку «Завершить» (5)

Блок «Общие сведения о производстве»
заполняется для роли  «Стать производителем»

1

2

3

4

5
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Завершение регистрации

Шаг 10 После подтверждения данных пользователем, откроется форма поздравления
с регистрацией профиля, из которой пользователь может перейти в другие разделы
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СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ !
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